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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FED DO NOROESTE DO PARANA

COMAFEN

Exercicio: 2021

Ato de Consércio n° 05/2021 de 30/09/2021

Ementa: Abre Crédito Adicional Suplementar e da
outras providencias.

O Presidente do Consércio Comafen, no uso de suas
atribui¢des legais e das que lhe foram conferidas pela
Lei orgamentaria 07/2020 de 18/09/2020.

Decreta:

Artigo 1° - Fica aberto no corrente Exercicio o Crédito Adicional Suplementar,
no Orgamento Geral do Consércio, no valor de R$ 3.000,00 (trés mil reais), destinado ao refor¢o das
seguintes Dotagdes Orgamentarias:

. Suplementacio
01.000.00.000.0000.0.000. CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FEDERAL DO
NOROESTE DO PARANA - COMAFEN

01.001.00.000.0000.0.000. COMAFEN
01.001.04.541.0007.0.005. LICENCIAMENTO E FISCALIZACAO AMBIENTAL
41 —4.4.90.52.00.00 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE R$ 3.000,00
Total Suplementa¢io RS 3.000,00

Artigo 2° - Para este Ato de Consdreio, servira como recurso o Cancelamento de
Dotagdes Orgamentarias, conforme discriminagio abaixo, de acordo com o Artigo 43, § 1°, Inciso I1I
da lei Federal n°® 4.320/64.

Reducio

01.000.00.000.0000.0.000. CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FEDERAL DO
NOROESTE DO PARANA - COMAFEN

01.001.00.000.0000.0.000. COMAFEN
01.001.04.541.0007.0.004. GESTAO DE UNIDADES DE CONSERVACAO
40 —4.4.90.52.00.00 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE R$ 3.000,00
Total Redu¢iao RS 3.000,00
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FED DO NOROESTE DO PARANA

COMAFEN

Exercicio: 2021

. . Artigo 3° - Este Ato entrar4d em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Sede do Comafen, Loanda, estado do Parana, em 30 de setembro de 2021.

\
“ Francisco Anténio Boni
Presidente
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RESOLUCAO N° 002/2021

DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO
PREVISTO NAS NORMAS GERAIS DE DIREITO
FINANCEIRO

A Assembleia Geral do Consércio Intermunicipal da APA
Federal do Noroeste do Parana APROVOU, e eu
Francisco Anténio Boni Presidente do COMAFEN, no
uso das atribuicdes a mim conferidas por meio do
Contrato de Consércio do COMAFEN, PROMULGO a
seguinte Resolugéo:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituido, no ambito do CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FEDERAL DO
NOROESTE DO PARANA, o REGIME DE ADIANTAMENTO previsto nas normas gerais de
direito financeiro, para a cobertura de despesas que nao possam ou convenham subordinar-se
ao processo ordinario ou comum de aplicacdo, em especial o que estabelecem os arts. 65, 68
e 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, art. 95, § 2° da Lei Federal 14.133 de
1° de abril de 2021.

§ 1°. A presente Resolucédo tera o intuito de uniformizar o processamento dos pedidos de
adiantamento e as prestacdes de contas do numerario entregue a esse titulo, estabelecendo o
fluxo de documentos que compdem a execucéo da despesa de pequeno valor pecuniario e de
pronto pagamento do COMAFEN.

§ 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicdo de uma Reparticéo, a
fim de Ihe dar condicdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, n&o possam
aguardar o processamento normal.

§ 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora instituido
restringir-se-80 aos casos previstos nesta Resolucao e sempre em carater de excecao.
Art. 2°. Poderao realizar-se no regime de adiantamento os gastos decorrentes:

| - despesas de pequenas compras ou de prestagido de servigos de pronto pagamento,
de acordo com os limites previstos nesta Resolucao;

Il - de conservacéo, com material de consumo e contratagéao de servigos;

Il - de diaria, ajuda de custo, estada, alimentacao, passagens, despesas com transporte em
veiculo oficial e particular, tarifas de pedagios, despesas com locomocéao, cujo o procedimento
e valores deverao ser disciplinados em Resolugéo especifica;

IV - de despesa judicial;

V - de diligéncia administrativa; %

IEEE Diéario incial Assinado com Certificado Padrédo ICPBrasil, em conformidade com a MP n° 2.200-2, de 2001.
- Aut_e_ntlmdade, \{alidadejuridica e integridade, verificada pelo cddigo bcEgEk neste link.
Certificado: CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FEDERAL DO NOROESTE DO PARANA / Autorizado: Anaclara Ramazotti de Camargo



https://www.comafen.org.br/diario-oficial
https://www.comafen.org.br/diario-oficial

v DIARIO OFICIAL ELETRONICO COMAFEN — DOEC

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FEDERAL DO NOROESTE DO PARANA
COMAFEN Av. Brasil, 1721, Centro, Loanda - PR, 87.900-000

EDICAO N° 76 | 30 de Setembro de 2021 PG. 4/10

COMAFEN

VI - de representacao eventual,

VIl - de pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Presidente do
COMAFEN ou por expressa disposicao de lei.

§ 1° Os valores que autorizam a utilizacdo do regime de adiantamento para despesas de
pequenas compras ou de prestacao de servicos de pronto pagamento, prevista no inciso
| deste artigo, ficam limitadas ao valor estabelecido no art. 95, §2° da Lei Federal 14.133 de 1°
de abril de 2021.

§ 2° Considera-se despesa de pequenas compras ou de prestacao de servicos de pronto
pagamento, prevista no inciso | deste artigo, as despesas adiante relacionadas que devam
ser efetuadas para atender necessidades imediatas do COMAFEN e em quantidade pequenas
e restritas, devendo restar comprovada ou justificada no protocolado referente a prestacao de
contas a manifesta inviabilidade fatico-juridica da submissao ao processamento regular da
despesa, sendo sancionada disciplinarmente a falta de planejamento:

a) selos postais, telegramas, radiograma, transporte ou locomogéao urbanos, fretes e carretos,
agua, gas;

b) encadernacao, impressao e artigos de papelaria ou de expediente, materiais graficos e de
processamento de dados, aquisicao avulsa de livros, assinatura de jornais, periédicos, revistas
e publicagdes, inclusive técnicas e cientificas;

c) artigos farmacéuticos, biolégicos ou de laboratérios para uso especifico dos servidores do
COMAFEN,;

d) alcool automotivo, gasolina .automotiva, diesel automotivo, lubrificantes automotivos,
combustivel, gas engarrafado ou outros combustiveis e lubrificantes;

e) material de construgcao para pequenos reparos ou conservacao de imoveis;
f) material de protecéo, seguranca, socorro e sobrevivéncia,;

g) material de cama e mesa, copa e cozinha, materiais e servicos de limpeza ou asseio,
produtos de higiene, produtos de higienizacao e lavagem de roupas;

h) aquisicao de midias gravaveis/regravaveis, cartdes de memdadria ou produtos congéneres;
i) material para fotografia e filmagem;
j) material para instalacao elétrica e eletrénica;

k) vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e
embalagem,;

I) bandeiras, flamulas e insignias e outros materiais de uso nao duradouro;

m) locacao de equipamentos, quando fundamentadamente restar comprovada a inviabilidade
da submissao ao processamento regular da despesa,;

n) servigos de reparos, conservacao e manutencao de bens modveis ou em equipamentos de
escritoério;
o) locacao de softwares;

p) servicos de reparos, conservacao, manutencao e adaptacao de bens imodveis, inclusive
reparos em instalagdes elétricas, hidraulicas, sanitarias, de telefonia e similares;

q) seguros em geral (exceto os decorrentes de obrigacao patronal); \
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r) despesas com congressos, cursos, simpdsios, conferéncias ou exposicdes, selecao,
treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

s) despesas decorrentes de viagens, tais como hospedagens, refeicdes e lanches, gastos com
estacionamentos, de diaria, ajuda de custo, estada, alimentacao, passagens, despesas com
transporte em veiculo oficial e particular, tarifas de pedagios, despesas com locomocgéo;

t) café e lanche para eventos, reunides, sessdes entre outras agendas oficiais;
u) outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Art. 3°. Nao podera ser utilizado o regime de adiantamento quando a despesa de carater
emergencial ou extraordinaria ultrapassar o limite fixado no § 1° do artigo 2° desta Resolugéo.

Art. 4°. E vedado o fracionamento da despesa para comportar a utilizacdo do regime de
adiantamento.

Art. 5° A cada adiantamento concedido podera corresponder mais de um empenho, de acordo
com sua natureza e o programa de trabalho.

Secao |
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 6°. O adiantamento de numerario s6 podera ser aplicado dentro do exercicio financeiro
em que for concedido.

Art. 7°. O prazo de aplicacéo do adiantamento € de no maximo 90 (noventa) dias, contados a
partir da data do recebimento do numerario.

Paragrafo tnico - E vedada a aplicac&o além do prazo definido neste artigo.

Art. 8°. O adiantamento n&do podera ser aplicado em despesa de classificacdo diferente
daquela para a qual foi autorizado.

Art. 9°. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante:
nota fiscal, nota simplificada, cupom ou recibo, etc.

Art. 10. As notas fiscais e os recibos serdo sempre emitidos em nome do COMAFEN.

Art. 11. Os comprovantes de despesa ndo poderéo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel, nao sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias xerox,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducéo.

Art. 12. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servico e outras informacdes que possam melhor
explicar a necessidade da operagao.

Art. 13. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou da prestacao de servico.

CAPITULO Il
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS \

R
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Art. 14. O oficio requisitério sera autuado e protocolado seguindo diretamente ao Gabinete do
Secretario Executivo para a competente autorizacao.

Art. 15. Os processos de adiantamentos teréo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 16. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com transferéncia bancaria a favor do
responsavel indicado no processo.

Art. 17. Cabe ao Secretario Executivo verificar, antes do encaminhamento para o
Departamento de Contabilidade para o registro do empenho, se foram cumpridas as
disposicdes desta Resolucao.

Paragrafo Unico: Constatado algum defeito processual nao se dara prosseguimento ao
processo, devendo o responsavel realizar a devolucdo, para os reparos que se fizerem
necessarios.

Art. 18. Dos oficios requisitérios de adiantamento constaréo, necessariamente, as seguintes
informacgodes:

a. dispositivo legal e/ou justificativa em que se baseia;

identificacdo da espécie da despesa mencionando a tipificacéao no qual ela se classifica,;
nome completo, cargo ou funcéo do servidor responsavel pelo adiantamento;

dotacao orcamentaria a ser onerada;

prazo de aplicacgéo.

Art. 19. Nao se farad novo adiantamento:

20T

I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificacao para regularizar prestacéo de
contas.

Art. 20. Nao se fara adiantamento:

| - para despesa ja realizada;

Il - a servidor em alcance;

11l - a servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos.

Paragrafo tnico. Entende-se por servidor declarado em alcance, nos termos do inciso I,
aquele que ndo tenha prestado contas do suprimento no prazo regulamentar ou cujas contas
nao tenham sido aprovadas.

CAPITULO 1l
DO RECEBIMENTO E DA PRESTACAO DE CONTA

Art. 21 - O responsavel pelo recebimento do adiantamento devera encaminhar a Prestacéo de
Contas do numerario recebido ao Secretario Executivo.

'}

e

IEEE Diario Oficial Assinado com Certificado Padr&o ICPBrasil, em conformidade com a MP n° 2.200-2, de 2001.
- Aut_enticidade, \{alidadejuridica e integridade, verificada pelo cddigo bcEgEk neste link.
Certificado: CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FEDERAL DO NOROESTE DO PARANA / Autorizado: Anaclara Ramazotti de Camargo



https://www.comafen.org.br/diario-oficial
https://www.comafen.org.br/diario-oficial

v DIARIO OFICIAL ELETRONICO COMAFEN — DOEC

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FEDERAL DO NOROESTE DO PARANA
COMAFEN Av. Brasil, 1721, Centro, Loanda - PR, 87.900-000

EDIGAO N° 76 ' 30de Setembro de 2021 PG. 7/10

COMAFEN

Art. 22. A prestacdo de contas do adiantamento de numerario recebido sera feita, pelo
responsavel, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do término do prazo de
aplicacédo do adiantamento.

Paragrafo unico - No més de dezembro todas as prestacoes de contas de adiantamentos,
realizadas ou nao, ou seus saldos, mesmo que o periodo da aplicacdo ndo tenha expirado,
deverdo ser realizadas ou recolhidos ao COMAFEN, impreterivelmente, até o dia 20 do
referido més.

Art. 23. O processo de adiantamento contendo a prestacéo de contas devera ser arquivado
em procedimento préprio, quanto a sua guarda que dispora aos o6rgaos de controle para
exame e parecer quando solicitado a qualquer tempo, sendo digitalizado integralmente e
disponibilizado no Portal da Transparéncia pelo departamento de contabilidade.

Art. 24. O processo de adiantamento devera estar instruido com os seguintes documentos
comprobatérios:

I. Solicitacéo de adiantamento e o ato autorizatoério;
Il. Prestacdo de contas referente ao adiantamento, contendo:
a. nota de empenho, liquidacéo, ordem de pagamento normal;

b. notas fiscais/cupom fiscal em ordem cronolégica de data, obedecendo o periodo de
aplicacéo ou duracao do adiantamento;

c. relacao de todos os documentos de despesa constando: niumero do documento; data do
documento; espécie de documento, nome do interessado; valor da despesa; constando no
final da relacéo a soma da despesa realizada,

d. cépia do comprovante de recolhimento do saldo n&o aplicado, se houver;

e. em cada prestacdo constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material ou da
prestacdo do servico; a finalidade da despesa; o destino do material, e outros esclarecimentos
que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacéo da despesa.

§ 1°. os documentos mencionados no inciso Il deste artigo, de medidas reduzidas, serao
colados em folhas brancas tamanho A4; em cada folha poderdo ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;

§ 2°. Os comprovantes mencionados no inciso Il deste artigo deverdo ser emitidos em
conformidade com a legislacéao tributaria vigente.

§ 3°. Os comprovantes de despesas nao poderdo conter rasuras, emendas, borrbes e valor
ilegivel, ndo sendo admitidas segundas vias ou outras vias, fotocopias ou qualquer outra
espécie de reproducao.

§ 4°. Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento que nao se
especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§ 5°. somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias, xerox,
fotocopias ou outra espécie de reproducao, exceto documentos que poderéo ser autenticados
eletronicamente (notas ficais eletronicas).

§ 6°. Para as despesas de pequenas compras ou de prestacdo de servigcos de pronto
pagamento que por razdes excepcionais, devidamente justificadas e atestadas pela chefia
imediata do servidor, ndo possuam nota fiscal, deverao em carater excepcional ser
apresentados em seu lugar os documentos abaixo elencados. A auséncia de justificativa e do

-
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atesto da chefia imediata, devidamente acolhida pelo Secretario Executivo, importara na
abertura de procedimento disciplinar para apuracgéo do fato:

a) nos casos de Pessoa Juridica: recibo firmado pelo prestador de servico ou fornecedor,
indicando nesse documento, além do valor, a sua razéo social, o seu endereco e o numero do
seu Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) nos casos de Pessoa Fisica: recibo firmado pelo prestador de servigco ou fornecedor,
podendo, inclusive, ser de préprio punho, indicando nesse documento, além do valor, o nome,
o seu endereco, o numero da carteira de identidade e o numero do seu Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF.

§ 7°. Deverao ser observadas as responsabilidades com atesto de notas fiscais, justificativas e

assinaturas do detentor do adiantamento, que serdao submetidas a apreciacéo do Secretario
Executivo.

Secgao |
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 25. O saldo do adiantamento de numerario nao utilizado, sera recolhido nos 5 (cinco)
dias uteis seguintes ao prazo previsto para aplicacédo do empenho em favor do COMAFEN,
mediante guia de deposito bancario, onde constara o nome do responsavel pelo adiantamento
e o numero do protocolado da concessao

CAPITULO IV
DAS PENALIDADE

Art. 27. Os responsaveis que deixarem de realizar a prestacéo de contas de adiantamentos ou
de recolher o saldo nao aplicado, dentro do prazo estabelecido, ficardo sujeitos a multa de 2%
(dois por cento) sobre o valor do adiantamento, acrescido de corregdo monetaria e juros
moratérios no percentual de 1% (um por cento) ao més, calculado sobre o total do
adiantamento, recolhido a conta do COMAFEN, salvo motivo de forca maior, devidamente
demonstrado e reconhecido pela autoridade competente, além da pena disciplinar a que for
condenado.

§ 1° A multa, acrescida de correcédo monetaria e juros moratorios, sera aplicada pelo
ordenador de despesas e devera ser recolhida imediatamente apdés o recebimento da
notificacéo, a conta do COMAFEN.

§ 2° No processo de aplicacao da multa e seus consectarios legais devera ser observado o
contraditério e a ampla defesa.

§ 3° Nao recolhidos, os valores serdo descontados de seus vencimentos, além da abertura do
competente Procedimento Administrativo Disciplinar.

§ 4° Considerar-se-a em alcance, incorrendo em responsabilidade administrativa, civil e penal,
o responsavel por adiantamento que ultrapassar, sem prestar contas, o prazo maximo referido

na Resolucao.
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Art. 28. Quando a Prestacdo de Contas nao atender as regras e procedimentos previstos
nesta Resolucdo, o Secretario Executivo notificara o responsavel pelo adiantamento para o
recolhimento imediato da parte que nao foi aceita, cabendo-lhe posteriormente a comprovagao
do referido recolhimento, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

Paragrafo unico. No caso da nao regularizacdo da prestacao de contas glosada, aplicar-se-a
o disposto nesta Resolugao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. Cabera ao Secretario Executivo a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 30. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispdes os artigos 21 e seguintes, o
Secretario Executivo verificara se as disposicdes da presente Resolucao foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que o0s
responsaveis possam cumpri-las, nunca superior a 10 (dez) dias uteis.

Art. 31. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacao de contas, sem que O
responsavel as tenha apresentado, o Secretario Executivo oficiara diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de (03) trés dias uteis para
fazé-lo.

Paragrafo unico: Na cépia do oficio o responsavel assinaré o recebimento da via original
colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 32. Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacéo de contas, ap6s o vencimento do
prazo final estabelecido, o Secretario Executivo remetera, no dia imediato, a copia do oficio
referido ao Presidente do COMAFEN, devidamente informado, para abertura de sindicancia
nos termos da legislacéo vigente.

Art. 33. Se as contas foram consideradas em ordem e boas o Secretario Executivo arquivara o
processo de prestacdo de contas.

Art. 34. As eventuais duvidas quanto a forma de aplicacédo e Prestacdo de Contas dos
adiantamentos concedidos, serdo sanadas pelo Juridico do COMAFEN.

Art. 35. A Divisao de Contabilidade desde o registro do empenho, cumpridos as disposi¢coes
desta Resolucao, alimentara o sistema do Portal da Transparéncia, anexando ao sistema dos
documentos exigidos pelo responsavel do sistema.

Art. 36. O Presidente do COMAFEN, podera baixar normas complementares, visando a plena
execucao desta Resolucao.

Art. 37. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Resolucao, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias uteis.

Paragrafo unico. S6 se iniciam e vencem Os prazos referidos neste artigo, em dia de
expediente no COMAFEN.

Art. 38. - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicdes em contrario.
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COMAFEN

Sede do COMAFEN, aos 22 dias do més de setembro do ano de 2021.

»
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\ \ A\
Francisco Anténio' Boni V )

Presidente do COMAFEN
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