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DECLARACAO DE LICITACAO DESERTA
Processo Administrativo 39/2021
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL 10/2021
REGISTRO DE PRECOS

Fica declarada D E S E R T A, a Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n°.

10/2021, cujo objeto ¢ a Contratagao de_empresa para eventual fornecimento de

de visitas conforme descrito no Anexo I do Edital.

Loanda, 26 de Novembro de 2021

Francisco Antonio Boni
Presidente
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LICITACAO MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 38/2021

OBIJETO: Registro de aquisi¢do de combustiveis destinados ao abastecimento da frota de
veiculos do consércio COMAFEN conforme ANEXO I do Edital — Termo de
referéncia.

HOMOLOGACAO DE LICITACAO

Francisco Antoénio Boni, presidente do Consoércio Intermunicipal da APA

Federal do Noroeste do Parana, no uso das suas atribuigdes legais, HOM O L O G A,

o procedimento licitatério em epigrafe cujo itens, foram adjudicados pelo pregoeiro em
favor da empresa(s) vencedora(s) a seguir:

e COMERCIO DE COMBUSTIVOS TB LTDA — EPP — CNPJ

14.360.280/0001-53 — Av. Presidente Vargas, n° 1279 — Centro -

Loanda — PR
Item.| Un [Quantidade Discriminacao Valor Unitario Valor Total
1 LT 2.500 Gasolina Comum RS 6,58 R$ 16.450,00
2 LT 2.500 Etanol RS 5,58 R$ 13.950,00
3 LT 2.500 Oleo diesel S10 RS 5,24 R$ 13.100,00
Total: R$ 43.500,00

Loanda, 26 de novembro de 2021

Francisco Antonio Boni
Presidente
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RESOLUCAO N° 003/2021

DISPOE SOBRE A CONCESSAO E PAGAMENTO DE
DIARIAS E DESLOCAMENTOS MEDIANTE (o)
FORNECIMENTO E RESSARCIMENTO DE PASSAGENS,
USO DE VEICULO OFICIAL OU UTILIZACAO DE MEIO
PARTICULAR DE LOCOMOGCAO NO AMBITO DO
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA APA FEDERAL DO
NOROESTE DO PARANA E ESTABELECE OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Assembleia Geral do Consoércio Intermunicipal da APA
Federal do Noroeste do Parana APROVOU, E Eu
Francisco Antonio Boni Presidente do COMAFEN, no
uso das atribuigbes a mim conferidas por meio do
Contrato de Consoércio do COMAFEN, PROMULGO a
seguinte Resolugéo:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A concessao de diarias e a realizagdo de deslocamentos mediante o fornecimento e
ressarcimento de passagens, uso de veiculo oficial ou indenizagdo pela utilizagdo de meio
particular de locomogdo no ambito do Consoércio Intermunicipal da APA Federal do Noroeste
do Parana, ficam regulamentadas por esta Resolucéo.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolugéao, considera-se:

I- autoridade competente: o presidente do COMAFEN ou o Coordenador Geral/Secretario
Executivo.

II- beneficiarioo membros da Assembleia geral, servidor do COMAFEN, servidor dos
Municipios Consorciados, estagiario, trabalhador voluntario, colaborador recebedor de
passagens e/ou diarias do COMAFEN ou qualquer outra pessoa que preste servigos,
contribua ou que de alguma maneira esteja a disposicdo do COMAFEN.

Ill- colaborador: pessoa fisica sem vinculo funcional com o COMAFEN, com ou sem vinculo
com a Administragcdo Publica, que comparega a sede do COMAFEN ou local previamente
determinado para, com seus conhecimentos, experiéncias e orientagdes, contribuir com as
atividades administrativas ou de controle externo;

IV- equipe de trabalho: grupo de servidores designados para realizar qualquer tipo de
fiscalizagdo ou misséo institucional especifica no ambito das competéncias do COMAFEN;

V- transporte alternativo ou complementar: meio de transporte distinto dos utilizados em
deslocamento costumeiro, podendo ser complementar aos meios de transporte costumeiros,
necessario para se chegar ao destino final da viagem, onde se desenvolvera o servigo, missdo
ou treinamento.
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Art. 3° Os membros da Assembleia geral, os servidores do COMAFEN, os servidores dos
Municipios Consorciados, os estagiarios, o trabalhador voluntario, os colaboradores ou
qualquer outra pessoa, sempre que a servigo ou em atividade de interesse do COMAFEN fora
da sede, fardo jus ao transporte e a percepcao de diarias destinadas a indenizar as despesas
decorrentes de alimentagao, estadia e locomogéo urbana.

Paragrafo unico. Aplicam-se as disposi¢cdes do caput deste artigo aos servidores que se
encontram a disposigao, cedidos ou destacados para atuarem no COMAFEN, bem como aos
colaboradores que se deslocarem para prestar servigos nao remunerados.

Art. 4° Para fins de concessao de diarias e de deslocamentos mediante o fornecimento e
ressarcimento de passagens, uso de veiculo oficial ou indenizagcdo pela utilizagcdo de meio
particular de locomogdo, € necessario que haja compatibilidade entre os motivos do
deslocamento e o interesse publico, bem como correlagdo entre o objeto do deslocamento e
as atribuicdes do cargo ocupado ou a expertise do colaborador.

CAPITULO I
DAS DIARIAS

Art. 5° As diarias nacionais serao concedidas para o periodo oficial de afastamento e serdo
pagas por dia, assim entendido o periodo de 24 (vinte e quatro) horas, nas seguintes formas:

I- uma diaria de R$ 474,83 (quatrocentos e setenta e quatro reais e oitenta e trés centavos),
quando o deslocamento tiver por destino, capitais dos Estados, do Pais e cidades turisticas;

II- uma diaria de R$ 305,25 (trezentos e cinco reais e vinte e cinco centavos) para
deslocamento aos Municipios do interior dos Estados, quando ha pernoite;

Il- uma diaria de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) para deslocamento aos Municipios do
interior dos Estados, quando nao ha pernoite, com excecado do deslocamento aos Municipios
Consorciados ao COMAFEN;

IV- uma diaria de R$ 48,50 (quarenta e oito reais e cinquenta centavos) para deslocamento
aos Municipios Consorciados ao COMAFEN, sem pernoite;

V- uma diaria de R$ 200,00 (duzentos reais) para deslocamento aos Municipios Consorciados
ao COMAFEN, com pernoite;

Paragrafo unico. O afastamento, para efeito do calculo das diarias, sera computado a partir
da hora em que se iniciar a viagem encerrando-se no momento da chegada em retorno na
origem.

Art. 6° A concessao de diarias dar-se-a por meio de solicitagdo, devidamente preenchido e
assinado pelo responsavel pela solicitacdo do afastamento e submetida, para fins de
autorizagao, a autoridade competente.

Paragrafo unico. A solicitagdo de diarias sera encaminhada ao Coordenador Geral/Secretario
Executivo para adog¢ao das providéncias necessarias ou cancelamento da solicitagcao.

Art. 7° As diarias serao pagas antecipadamente, de uma sé vez, por empenho ordinario ou
mediante o regime de adiantamento, devendo ser especificados claramente os servicos a
serem executados.
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§ 1° Em caso de impossibilidade de pagamento antecipado, as diarias poderédo ser pagas no
decorrer do afastamento.

8§ 2° Quando o afastamento for superior a 15 (quinze) dias, as diarias poderdo ser pagas de
forma parcelada, a critério da administragao.

§ 3° Os periodos de afastamento oficial que abranjam dias nao Uteis serdo expressamente
justificados e autorizados pela autoridade competente.

Art. 8° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o beneficiario tera
direito as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que justificado o motivo e
autorizada a prorrogagao pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Na hipotese de retardamento da viagem motivado pela empresa
transportadora, a qual se responsabiliza, segundo a legislagao pertinente, pelo fornecimento
de hospedagem, alimentacao e transporte, ndo havera o pagamento de diaria.

Art. 9° Quando os gastos com alimentacdo, deslocamentos e hospedagem forem custeados
por outros érgaos, havendo o interesse direto do COMAFEN no objeto da viagem, cabera ao
beneficiario, o valor correspondente a 20% (vinte por cento) das diarias a que fariam jus, para
cobrir gastos extras de dificil comprovacgcéo, e eventualmente, a indenizagao correspondente
as despesas complementares ou remanescentes que tenham contraido, referente aos gastos
com alimentacédo e hospedagem.

Paragrafo unico. Havendo o pagamento de diaria por outro 6rgédo e, em valor inferior ao
constante no artigo 5° desta Resolugdo, cabera o pagamento da diferenca, desde que
devidamente comprovada.

CAPITULO Il
DO FORNECIMENTO E RESSARCIMENTO DE PASSAGENS

Art. 10° Sem prejuizo das diarias, os beneficiarios que se deslocarem a servico ou para
participar de atividade de interesse da instituicdo, em carater eventual ou transitério, receberao
passagens nas seguintes modalidades:

|- aéreas;
II- rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias;

Art. 11° A emissao de passagens fora do periodo oficial de afastamento esta condicionada ao
valor da passagem fora do periodo oficial igual ou inferior a opgcdo de passagem para o
periodo oficial considerada mais vantajosa para a administragao.

§ 1° Cabe ao beneficiario solicitar a emissdo de passagem no caso estabelecido no caput
deste artigo, juntando ao pedido a cotagao para a passagem pleiteada.

§ 2° Para o caso do valor da passagem fora do periodo oficial ser superior a opgado de
passagem para o periodo oficial considerada mais vantajosa para a administragdo, o
beneficiario procedera ao ressarcimento do valor correspondente.

§ 3° As despesas com estadia, alimentagdo e locomogado urbana do agente que chegar ao
local de destino antes do periodo oficial de afastamento ou nele permanecer apds o término
do periodo oficial, serdo por ele custeadas.
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Art. 12° Admite-se a alteragdo da data e do horario da passagem aérea emitida ou o seu
cancelamento:

I- se ocorrer caso fortuito ou forga maior;
II- no interesse do COMAFEN;
I1l- na hipétese de mudanga ou cancelamento do evento que motivou a sua emissao;

IV- a pedido do beneficiado, observado, se for o caso, o disposto no art. 11°, § 2° e § 3° desta
resolugao.

Paragrafo unico. Os custos extras decorrentes de alteragdo voluntaria de percurso que
resultem em modificacdo da data ou do horario de deslocamento, desde que néao
comprometam a participagdo do beneficiario na missdo ou no evento, serdo de sua
responsabilidade.

Art. 13° Ao setor administrativo compete solicitar a reserva e emissdo de passagens na tarifa
promocional mais vantajosa, bem como realizar sua conferéncia, observados os horarios e
datas dos deslocamentos, bem como os seguintes termos:

§ 1° As solicitacdes de diarias contendo a indicagcdo para a emissao de passagens deverao
ser promovidas com antecedéncia minima de cinco dias uteis para que o Departamento de
Administragéo possa concretizar a sua emisso.

§ 2° Em caso de impossibilidade de aquisicdo de passagem pelo Departamento de
Administragdo, uma vez autorizado pela autoridade competente, o beneficiario podera adquiri-
la com recursos proprios, solicitando o ressarcimento dos valores pagos.

Art. 14° Os gastos com bagagem despachada pelo beneficiario de passagem aérea serao
ressarcidos quando o afastamento se der por mais de 2 (dois) pernoites fora da sede, limitado
a uma pega por pessoa, observadas as restricbes de peso ou volume impostas pela
companhia aérea, mediante comprovagao nominal do pagamento.

§ 1° Caso a companhia aérea imponha pregos por faixas de peso ao invés de numero de
pecas, o COMAFEN ressarcira o valor referente ao menor peso praticado pela empresa para
despacho.

§ 2° Nao se aplica o disposto no caput quando o bilhete adquirido permita despacho de pecas
sem custo adicional.

§ 3° Nao se incluem nos limites impostos no caput as bagagens de mao franqueadas pela
companhia aérea.

§ 4° E obrigacao do beneficiario de passagem aérea observar as restriches de peso,
dimensbdes e conteudo de suas bagagens de mé&o, ndo sendo objeto de ressarcimento
quaisquer custos incorridos pelo ndo atendimento as regras da companhia aérea.

§ 5° O transporte de bagagens por necessidade do servigo sera custeado mediante

autorizagao.
CAPITULO IV
DO USO DE VEICULO OFICIAL E DA UTILIZNA(;AO DE MEIO PARTICULAR DE
LOCOMOCAO
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Art. 15° Nos deslocamentos destinados a realizagdo de servicos externos havera,
preferencialmente, o uso de veiculo oficial, sem prejuizo das diarias.

§ 1° Na insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de motorista oficial, os agentes
publicos poderdao conduzir veiculos oficiais, mediante autorizagdo, desde que portadores de
carteira de habilitagcédo compativel com o veiculo a ser conduzido.

§ 2° O condutor do veiculo oficial sera responsavel pelo mesmo, bem como pelas despesas
que advierem da sua utilizagcdo indevida, incluida indenizacdo por prejuizos e multas por
infragéo as leis de transito.

Art. 16° A titulo excepcional e desde que previamente autorizado, podera haver ressarcimento
de despesas com transporte em veiculo particular ou com locagcdo de veiculo, nos
deslocamentos destinados a realizagdo de servigos externos.

§ 1° O ressarcimento de despesas com transporte em veiculo particular levara em
consideracdo a quilometragem percorrida segundo o modelo de calculo do Anexo | desta
Resolugao e o ressarcimento de despesas com locagdo de veiculo levara em consideragao os
documentos comprobatoérios das despesas realizadas com a utilizagdo e o abastecimento do
veiculo locado.

I- O ressarcimento de despesas com transporte em veiculo particular devera ser de V4
(um quarto) do valor pago em média no combustivel utilizado, por quildbmetro rodado,
conforme modelo de Anexo .

I- O ressarcimento de despesas com transporte em veiculo particular, levara sempre em
consideracdo a meédia do valor do combustivel na data da viagem.

§ 2° O ressarcimento de despesas de que trata o caput, dar-se-a mediante o preenchimento
das seguintes condigdes:

I- encaminhamento de pedido de autorizagdo, conforme modelo que sera sugerido,
acompanhado de memorando do titular da unidade com as devidas justificativas;

II- encaminhamento de pedido de ressarcimento, conforme modelo que sera sugerido, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data do retorno, com indicagcdo da
quilometragem percorrida, ida e volta.

Ill- compatibilidade da quilometragem percorrida, ida e volta, com as informagdes prestadas
por 6rgaos oficiais ou obtidas por meio de pesquisa em ferramenta ou aplicagdo disponivel na
rede mundial de computadores.

IV- apresentagdo dos documentos comprobatérios das despesas realizadas com locagao e
abastecimento, no caso de utilizagdo de veiculo locado.

§ 3° O uso de veiculo particular ou locado para a realizagdo de servigos externos € de total
responsabilidade do viajante, inclusive quanto a possiveis danos materiais causados ao
veiculo ou bens de terceiros, bem como danos pessoais aos seus ocupantes ou a terceiros.

§ 4° Nao constituirdo objeto de ressarcimento as despesas com manutencdo do veiculo em
caso de necessidade de reposigcdo de pegas e/ou servigos, bem como nos casos de sinistro,
roubo e outros eventos nao previstos.

§ 5° No caso da existéncia de pedagios no trajeto, esses também sao passiveis de
ressarcimento, desde que devidamente comprovados.
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CAPITULO V
DO ADICIONAL DE EMBARQUE E DESEMBARQUE

Art. 17° Desde que néao fornecido transporte pelo COMAFEN, sera concedido ao beneficiario
de passagens e/ou diarias, adicional de embarque e desembarque destinado a cobrir
despesas de deslocamento do local de embarque ou desembarque ao local de residéncia,
trabalho ou hospedagem.

§ 1° O adicional de que trata o caput tera valor correspondente a 30% (cinquenta por cento) do
valor de uma diaria a que faga jus, conforme o destino.

§ 2° O adicional de que trata o caput tem carater indenizatério, sera concedido no proprio ato
de concessao de diarias e, quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de
destino, podera ser concedido mais de uma vez, a critério da Administragao.

§ 3° No caso do valor gasto ultrapassar o valor contido no § 1°, € permitido o ressarcimento ao
beneficiario que deve apresentar os comprovantes das despesas, nota fiscal, recibo ou
qualquer documento comprobatdrio.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18° O beneficiario devera apresentar como comprovante, juntamente com o relatério ou
roteiro de viagem devidamente assinado, um dos documentos descritos em cada um dos
incisos | e Il ou | e Ill deste artigo, que dispdem:

| - do deslocamento:

a) ordem de trafego ou autorizagdo para uso de veiculo particular, em caso de viagem com
veiculo oficial ou particular, conforme o caso;

b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;
c) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo.

Il - da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:

a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentacéao;

c) nota de abastecimento do veiculo oficial ou particular;

d) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

Il - do cumprimento do objetivo da viagem:

a) oficio de apresentacdo com o ciente da autoridade competente, quando se tratar de ida aos
Tribunais, Assembleia Legislativa, Congresso Nacional, Secretarias de Estado, Ministérios,
Autarquias, quaisquer outros Orgaos Publicos, Empresas Publicas ou Privadas;

b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo em evento ou atividade
de capacitagédo ou formacao profissional;

c) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.
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Paragrafo unico. O beneficiario & obrigado a restituir, em até cinco dias uteis, contados da data
do seu retorno, as diarias recebidas a maior, em caso de retorno antecipado do deslocamento,
ou quando, por qualquer circunsténcia, ndo ocorrer o afastamento ou as diarias forem
indevidas.

Art. 19° Ao Coordenador Geral/Secretario Executivo cabera encaminhar ao Departamento de
Contabilidade o relatério analitico de diarias, considerando o més de competéncia em que
ocorreu o pagamento, e, publicar, mensalmente, no Diario Oficial Eletrénico do COMAFEN, os
relatdrios sintéticos de diarias, os quais conterdo, no minimo, informagdes sobre o més e ano
de referéncia, os nomes dos beneficiarios, o periodo oficial de afastamento, os valores e as
quantidades individuais das diarias concedidas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20° No interesse da administragcdo, podera haver ressarcimento de despesa com
transporte alternativo ou complementar, quando nao for possivel a emissdo de passagem para
o destino final da viagem.

Art. 21° Cabe a auditoria interna e aos demais 6rgaos integrantes do sistema de controle
interno zelarem pelo cumprimento desta Resolugdo e adotarem providéncias para a
responsabilizagdo de quem praticar atos em desacordo com as suas disposi¢oes.

Art. 22° Somente sera permitida a concessao das indenizagdes previstas nesta Resolugao
nos limites dos recursos orgamentarios disponiveis no exercicio do deslocamento, ressalvada
a hipétese em que o deslocamento se estender até o exercicio subsequente, caso em que a
despesa recaira naquele em que se iniciou.

Art. 23° De modo a manter o seu poder aquisitivo, observada a disponibilidade orcamentaria e
financeira do COMAFEN, os valores das diarias constantes no artigo 5° e seus incisos, desta
Resolugao serdo atualizados, mediante portaria, sempre no més de janeiro, limitado ao INPC.

Art. 24° O COMAFEN, ouvido o departamento Juridico, podera baixar normas
complementares, visando a plena execugao desta Resolugio.

Art. 25° As eventuais duvidas quanto a forma de aplicagédo e Prestacdo de Contas dos
adiantamentos concedidos, serdo sanadas pelo Juridico do COMAFEN.

Sede do COMAFEN, aos 26 dias do més de novembro do ano de 2021.

Francisco Antonio Boni
Presidente do COMAFEN
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ANEXO |
DA RESOLUGAO N ©02/2021
VALOR DA INDENIZACAO PARA DESLOCAMENTO EM VEICULO PARTICULAR

CARGO VALOR POR QUILOMETRO! PORCENTAGEM

Todos os cargos R$ 1,54 % do prego do litro da
gasolina comum, por
quildbmetro rodado

1

ACORDAO NO 3630/18 -Tribunal Pleno - I — CONHECER da presente Consulta, para apresentar resposta pela
possibilidade de ressarcimento de despesa com combustivel quando o deslocamento ocorrer com veiculo do servidor e
no interesse dos trabalhos do Poder Legislativo, devendo ser observados, os seguintes requisitos: f) Seja definida a base
de calculo e a proporgdo do ressarcimento das despesas com combustivel custeadas pelo servidor ou agente politico,
citando-se, como parametro, que em outros estados se adota a proporcdo de 1/4 a 1/6 do prego do litro da gasolina
comum, por quilometro rodado; valor de R$ 6,18 média da gasolina comum em data de 30/09/2021 na cidade de
Loanda/Pr.
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